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1. INTRODUCCIÓN 

El presente documento describe los pasoso que debe seguir el usuario con rol de 
Registrador, en la utilización del Sistema de Gestión de tablero de Indicadores 
Estratégicos – FONAFE, por lo que el documento es una herramienta de consulta u 
orientación ante cualquier dificultad que pueda surgir durante su operación, para ello 
describiremos los pasos a seguir y el detalle del funcionamiento de cada opción dentro del 
sistema.  

 

2. OBJETIVOS Y ALCANCE 

2.1. Objetivos 

Dar a conocer al usuario, las características y funcionalidades del Sistema de Gestión de 
tablero de Indicadores Estratégicos – FONAFE, para lo cual se han desarrollado de 
manera sencilla explicando el funcionamiento y asegurando el uso correcto del Sistema. 

 

2.2. Alcance  

Este manual es una herramienta de trabajo que contribuye al buen uso del sistema 
permitiendo ser una fuente de consulta para el usuario, quien tiene la potestad de tener 
acceso al:  

Módulo de Registro. 

 

3. DESCRIPCIÓN DEL SISTEMA 

3.1. Ingreso al sistema 

Para ingresar al sistema, el registrador deberá realizar los siguientes pasos: 

1. Ingresar al siguiente enlace: http://sgi.essalud.gob.pe.   
  
2. Se mostrará la pantalla de ingreso al SGI, se deberá completar los campos “Usuario” 

y “Contraseña” de acuerdo a los datos asignados. 
 

 

 

 

 

 

 

http://sgi.essalud.gob.pe/
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Figura 1.    
Interfaz de acceso al sistema. 

 
 

3. Hacer clic en el botón “Ingresar”. 

Figura 2.    
Ingresar al sistema 
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4. Se mostrará la ficha de registro a completar, dicha ficha se mostrará con todas las 

secciones vacías. 

Figura 3.    
Ficha de registro 

 

 
Nota 1.  
 

1. La opción “Descarga material” permitirá descargar lo siguiente: 
- Manual de Usuario – Registrador 
- Manual de Usuario – Evaluador 
- Instructivo de llenado de Ficha 

 

Figura 4.    
Descargar material 
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3.2. Registro y envío de información 

Para completar la Ficha de registro se deberá realizar los siguientes pasos: 

1. Seleccionar el indicador del cual se va a registrar información. 

Figura 5.    
Ficha de registro - Indicador 

 
 
2. Según el indicador seleccionado, se mostrará la Tabla Meta con la información de 

las variables que serán evaluadas, asimismo se completará los campos: 
- Perspectiva 
- Responsable de la medición 

Figura 6.    
Ficha de registro – Información de indicador seleccionado 

 
 



 

SISTEMA DE GESTIÓN DE TABLERO DE 

INDICADORES ESTRATÉGICOS - FONAFE 
VERSIÓN <1.0> 

Gerencia Central de Tecnologías de 

Información y Comunicaciones 
MANUAL DE USUARIO  

 

CLASIFICACIÓN: 

USO INTERNO 

 
3. Completar los campos variables, de acuerdo a lo ingresado el sistema 

automáticamente calculará la Meta ejecutada por periodo y el porcentaje de avance 
o cumplimiento, utilizando la formula mostrada. 
 

Figura 7.    
Ficha de registro – Seguimiento y Evaluación 

 
 

4. Completar la sección “Acciones realizadas”, para ello se deberá ingresar información 
de manera obligatoria en el primer campo mostrado y de manera opcional en los otros 
dos campos mostrados por el sistema. 

Figura 8.    
Ficha de registro – Acciones realizadas 
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5. Hacer clic en el ícono  y buscar el archivo a adjuntar como evidencia de las 
acciones realizadas, ya sea en formato PDF o Zip que deberá tener como peso 
máximo 10 Mb. 
 
 

Figura 9.    
Ficha de registro – botón adjuntar evidencia. 

 
 

 

6. Hacer clic en el botón abrir, el archivo cargado se mostrará al costado del campo 
acción realizada que se ha ingresado información, si se completa otro campo de 
acciones realizadas se deberá adjuntar su evidencia obligatoriamente.  

Figura 10.    
Ficha de registro – Carga evidencia 
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Figura 11.    
Ficha de registro – Evidencia cargada 

 
 

 
Nota 2.  
 
1. Si se intenta cargar un archivo que pesa más de 10 Mb. el sistema no permitirá cargarlo y mostrará un mensaje de alerta  
 

Figura 12.    
Peso mayor al permitido 

 

 
2. Si se intenta cargar un archivo distinto al formato PDF o ZIP, el sistema no permitirá cargarlo y mostrará un mensaje de 

alerta  
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Figura 13.    

Peso mayor al permitido 

 

 
7. Completar la sección “Limitaciones para cumplimiento o avance de la meta”, para ello 

se deberá ingresar información de manera obligatoria en el primer campo mostrado y 
de manera opcional en los otros dos campos mostrados por el sistema. 
 

Figura 14.    
Ficha de registro – Limitaciones para cumplimiento o avance de la meta 
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8. Completar de manera opcional la sección “Riesgos para el cumplimiento de la meta 

en los próximos trimestres”. 
 
 

Figura 15.    
Ficha de registro - Riesgos para el cumplimiento de la meta en los próximos trimestres 

 
 

9. Completar de manera opcional la sección “Acciones correctivas para el cumplimiento 
de la meta en los próximos trimestres”. 

Figura 16.    
Ficha de registro - Acciones correctivas para el cumplimiento de la meta en los próximos trimestres.  
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10. Una vez completados los campos requeridos se deberá hacer clic en el botón “Enviar” 
 

Figura 17.    
Ficha de registro – Botón enviar registro 

 
 

11. El sistema mostrará una ventana con la pregunta “¿Está seguro de envía el 
registro?”, se deberá hacer clic en el botón “Sí”. 

Figura 18.    
Ficha de registro – Enviar registro 
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12. Finalmente se mostrará una ventana con el mensaje “Avance enviado con éxito”, 

dando por finalizado el registro. 

Figura 19.    
Ficha de registro – Registro enviado con éxito. 

 

 
Nota 3.  
 
1. La opción “Guarda avance” permite mantener la información ingresada en la ficha de registro para que sea terminada 

y enviada en otro momento. 
  

Figura 20.    
Ficha de registro - Guardar Avance 
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3.3. Visualización de registro histórico 

 

Para ver información de años y versiones anteriores, realizar los siguientes pasos: 

 

1.- Hacer clic en el menú (el ícono de 3 puntos en la esquina superior derecha) 

 

2.- Hacer clic en la opción “Seguimiento y planificación” 
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3.- Se mostrará la pantalla “Seguimiento y planificación”, y por defecto visualizara la información 
del Año, versión y trimestre actual. 

 

4.- Si cuenta con registros de avance de indicadores, o indicadores completos, podrá 
visualizarlos desde aquí. El estado se encuentra en la columna estado ficha. 
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5.- Podrá visualizar el detalle del indicador dando clic en el botón “ver”, y descargar los 
documentos de sustento con el botón de descarga. OJO, esta opción es solo para visualizar la 
información. 

 

6.- Puede ver la información histórica o filtrar los resultados usando los filtros proporcionados 

 

 


